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1. Bevezeto

Jelen jegyzet az ETDR bevezetése kapcsdn a csatlakozé hatésdgok részérdl megfogalmazddé kérdések
alapjan szamukra fogalmaz meg technikai javaslatot az tigyfélszolgalati munka soran felmertild iratma-
solat-készitési feladat megoldasahoz. Felhivom a figyelmet, hogy ez a javaslat nem hivatalos ajanlas és
nem tartalmaz hivatalos jogértelmezést sem. A mindenkori jogszabalyoknak megfelel6 mikodés bizto-
sitasa a kozigazgatasi hatdsag feladata, jelen jegyzetre igy azok sem, masok sem hivatkozhatnak.

A jegyzet olvasasakor figyelemmel kell lenni annak készitési datumara, igy ez alapjan célszeri ellendriz-
ni, hogy van-e frissebb valtozat (lasd cimlap labléce).



2. Jogszabalyi hattér

Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokrdl és ellendrzésekrdl, valamint az épitésiigyi hato -
sagi szolgaltatasrdl szolo 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 8.§ (3) bekezdése alapjan ,ha az épittetd
vagy a Ket. szerinti meghatalmazottja a papir alapu vagy elektronikus adathordozdn rendelkezésre allo
kérelmét személyesen kivanja benyujtani, azt a teriiletileg illetékes eljaro épitésiigyi vagy épitésfeliigye -
leti hatdsagnal, az integralt ltigyfélszolgalaton vagy kormanyrendeletben meghatarozott énkormanyzati
jegyzonél terjesztheti el6. A kérelmet fogadd szerv - a kérelem adathordozoé anyagatdl fiiggetlentil - a be-
érkezett iratrol hiteles elektronikus masolatot készit, majd a masolatot a kérelem és mellékleteinek be-
érkezésekor, de - jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban - legkésébb az azt koveté munkanapon feltol -
ti igyintézésre az ETDR-be. A benyujtas és a feltdltés ddtumat a kérelmen és azok mellékletein rogziteni
kell”

A masolatkészités modja a benyujtott irat adathordozé anyagatol fliggéen két -féle lehet: masolatkészi-
tés elektronikus adathordozdn érkezd iratrol és masolatkészités papir alapu iratrdl.

2.1. Masolatkeszites elektronikus adathordozon
erkezo iratrol

A CD-n, DVD-n, pendrive-on érkez§ iratot a Felhasznaléi kézi-

konyv ligyfélszolgalatosok szamara 5.2. A kérelem és mellékle —

teinek feldolgozdsa és 6.1.3. Dokumentumok feltoltése fejezetei- /
ben foglaltak szerint az ETDR-be kozvetlentil kell feltolteni. S

Elektronikus adathordozon csak olyan dokumentum nyujthato be, mely hitelesités nélkiil is elfogadhatd,
vagy — amennyiben hitelessége sziikséges - elektronikusan hiteles formaban.

2.2. Masolatkeszites elektronikus adathordozon érkezo iratrol

A papiralapon érkezé iratot a Felhasznaloi
kézikonyv ligyfélszolgalatosok szamara

5.2. A kérelem és mellékleteinek feldolgozd —

sa és 6.1.3. Dokumentumok feltoltése feje-

zeteiben foglaltak szerint az ETDR-be di- ;
gitalizalas utan kell feltolteni.

A papiralapu dokumentumokrdl elektronikus y

uton torténd masolat készitésének szabalyairol szo- u

16 13/2005. (X. 27.) IHM rendelet szerint a méasolat-

készitd biztositja a papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését,

és azt, hogy minden - az aldirds elhelyezését kovetden az elektronikus mdsolaton tett - modositds érzékel —
hetd legyen!

A masolat készitése soran a masolat készitdje elkésziti az elektronikus masolatot, megallapitja a papir-
alapu dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, a metaadatokat elhelye-
zi, az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal (,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezs”)
l4tja el. A folyamat végén a masolatkészits helyett, de annak nevében az ETDR elektronikus aldirdssal
latja el®.

1 Mivel az ETDR a feltoltétt dokumentumokra nem tesz alairast, azonban z4rt rendszerként garantdlja a fajlok
modosithatatlansagat, igy ezt a masolatkészit6nek nem kell biztositania.

2 Azelektronikus alairssal egyenértéki médszer szerint hash kédot kap mindet feltsltdtt f4jl, melyet az ETDR
adatbazis, mint egy kiilsé alairas tarol.



3. Egy lehetséges megoldas

Jelen javaslat szerint a ,masolatkészitd rendszer” a hatdsag szkennerétSl az ETDR tarhelyéig tart, azaz
afeladatot kbzosen oldja meg a hatdosag hardverelemeibdl, 2 nyilt forraskodu és ingyenes szoftverbdl, va -
lamint az ETDR-b6] 6sszealld rendszer.

3.1. A masolatkeszito rendszer osszetevoi

e azlgyfélszolgalati munkatars altal alkalmazott szkenner,

* azugyfélszolgalati munkatars altal alkalmazott szamitdgép és az azon futd
e iCopy1l.6.0.211,
e PDF Creator1.6.1,

« ETDR.

3.1.1. Alapkovetelmény a konfiguracidval és hasznalataval kapcsolatban

Az alabb ismertetett masolatkészitl rendszer feltételezi, hogy
* az azt alkalmazo tigyfélszolgdlati munkatars sajat felhasznaloi fidkkal rendelkezik munkaadl -
lomasan, s ez a felhasznaldi fidk az 6 nevét viseli, vagy a fidk nevébdl kétséget kizardan meg-
allapithato a felhasznal6 személye,
e afelhasznaldk csak sajat felhasznaldi fiokjukban dolgoznak, azt masnak at nem adjak, gon-
doskodnak arrol, hogy visszaélés jogosultsagaikkal ne torténhessen,
* amasolatkészités folyamatat nem szakitjak meg.

3.2. Szoftveres beallitasok

3.2.1. iCopy

Az iCopy inditasakor a szamitégépre telepitett és azon éppen elérhetd szkennerek kozil kér valasztani
(jelen példaban csak egy ilyen késziilék van).

Melyik eszkozt kivanja hasznalni?

Gyartd: EPSON Tulajdonsagok.
Leiras: EPSOMN Perfection 4104100
[ ok ][ Mége |

A Tulajdonsdgok gombbal ellendrizhetjik és be is allithatjuk a kivalasztott eszk6zt. Az OK gombra pedig
elindul a szoftver.



épbeallitasok X

Scanner | Szines w | | Szkermer kivilasztasa,.. Brightness J EI
Printer | Szines v | [ Npomtatabelitasok... it J o

aper Size | &4 w Scaling J ‘Z.

Fiesalution DRl
L 1 [T]Elinéeet
=S = Iﬂi Beallitasok JPEG mindzén 100
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= Center image D efault
<P EPSON Perfection ¥10/v100 5 FOFCreator [v]

A jol felismerhet6 fénymasoldgomb alatt 3 kis ikon van. Ha a felajanlott formatumok valamelyikébe sze -
retnénk szkennelni, akkor ezek lesznek a segitségiinkre. Ha egyiket sem valasztjuk, akkor a beallitott
nyomtato az alapértelmezett funkcid. A Nyomtatobedllitdsok gombbal valasszuk ki a PDFCreator! Az
iCopy feluletének also csikjdban tdjékoztat is minket a szoftver arrol, hogy milyen eszkozrdl milyen esz -
kozre készuliink masolni.

Altaldban elegendd egy szdveges iratot sziirkedrnyalatos médon szkennelni (l4sd Scanner) és fe-
kete-fehérre allitani a nyomtatét (lasd Printer), de szines és hiteles (pl. pecsételt, alairt) iratot sziikség
esetén szinesben kell, igy mindkét értéket allitsuk szinesre! Alkalmazzuk az A4 méretet és az 1 példany
készitésének beallitasat! A Képbedllitdsok gombra kattintva a masolds képmindségét allitsuk be (jobb ol -
dali kép) az abranak megfelelGen.

3.2.2. PDFCreator

A PDFCreator-t elinditva a Nyomtatd/Bedllitdsok meniiben tudjuk a program alapbeallitdsait megadni.

& PDFCreator - PDF Nyomtatésor figyeld E'E'E'

W EGN Dokumenkum  Mézet  Sigd

Myomtatdk,

Myomtatss Felfiggesztése F2 _étrehozas ideje | Meret | Faiinév

Ctr+0

Maplézas F3
Maplaf &l Chrl+L

Bezaras

£ | ¥
Allapot: 0 dokumentum a nyamtatasi vardlistan, GPL Ghostzcript 9.06




Az ezutan felugro Beallitasok ablakban elsé alkalommal az alapértelmezett profilhoz tartozo értékeket
latjuk tobb pontra bontva. Készitsiink 6nall6 beallitasprofilt az ETDR szdmadra! (Ezzel kénnyebb elke -
riilni, hogy hasznélatkor més feladat végzésénél eldllitsuk az ETDR szdmadra idedlis bedllitdsokat. ) Uj
profilt a Bedllitdsprofil hozzdaddsa gombbal készithetlink. A felugré ablakban adjunk a profilnak nevet
és OK gombbal fogadjuk el!

& Bedllitisok X

| Alapértelmezett

g Frogram beallitazok,
Altalanos bedlitasok
Ghostzcript
D okumenturn
Mentés

"y Automnatikus mentés

Milveletek

£ Nyomtati
Frogram

A1 Myelvek

Program beallitazok

Altaldnos bedlitasok

Altalénos bedlitisok 1 | Alalsnos beslitssok 2

AltalAnos hoAllitbsnl 1

& Beillitasprofil

Beallitasprofl hozzaadasa

|ETDH iratmagolat |

.

[ Nyomtatss felfiggesztéss (D okumentumok a Myomtatdsor figyelbe kerlinek)

0 Figyelmeztetést ne jelenitzen meg amikor a POFCreator lesz ideiglenesen az
alapértelmezett nyomtatd,

Email kiildésének modja

| AutornatikLis v

g Alapértelmezett i
i l l = ealitisok l l Mentés




A Dokumentum-ban a Dokumentum tulajdonsdgai 1 fiilon pipaljuk ki az ,,Alapértelmezett szerzd”-t, ér-
téknek pedig adjuk meg a ,HMN_<Computername>_<Username>"-t (ahol ,HMN” a hatésagunk megne -
vezése, jelen példdban ,, Erd_MJV_ugyfelszolg”), tovabba valasszuk az aktudalis datum/id6 hasznalatat!

A Bélyegszoveg a jogszabalyi szoveggel készuljon (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezd”), s eh-

hez a ... feliratu gombbal javasolt beallitani az Arial betltipust 12-es mérettel, a betd szinére kattintva
pedig egy sotétebb sziirkét!

‘@ Beillitasok

Alapértelmezett

ﬂ Program beallitazok, Program be:
Alkaldnos bedlitasok . L
Ghostscript Dokumentum tulajdonzaga
D okurmentum
Mentés

T Automatikus mentés Dok umentum tulajdonzagai 1
Milveletek -
£ Nyomtatss Daokumentum tulajd
3‘\ Frogram betiitipusok.
A1 Myelvek
8] Formétum bealitasok

Dokumentumn tulajdonsagai 2

Alapértelmezett szerzd
Waltozd hozzdadasa

|J\u"_ug_l,lfe|szolg_< Computername:_<Usermame> | | <ClientComputers v

Az aktudliz datum/idd hasznalata a lEtrehozas idejéhez

[ Minden aldalt kiibn Fsjiba [POF & EPS formatunra nem alkalmazhat)

A nyomtatott bélyegziszoveg
|Az eredeti papiralapl dokumentummal egyezd | E]
Arial, 12

Betiitipus szine

[ Kirvonalas betii hasznalata

[

beallitazok

Mégse l l Alapértelmezett l l Mentés l

A Dokumentum tulajdonsdgai 2 fiilon allitsuk be allandé papirméretnek az A4-et!

‘@ Beillitasok

ETDF iratmasalat b ﬂ ﬂ E E J

ﬂ Program beallitasok, Program besllitasok

Alkaldnos bedlitasok ] o
Ghostscript Drokumentum tulajdonzagai
D okurmentum
Mertés

g Adtomatikus mentés Dok umentum tulsidansagai 1 Dokumentum hulsidonsagai 2

E Miiveletek i
& Nyomtatis Dokumentum tulajd:

Program betiitipusok Allandé papirméret hasznélata
A1 Myelvek
8] Formétum bealitisok at i

] Eqyéni papimméret hasznélata

bealitazok Merntés

Mégse l l Alapértelmezett l l




A Mentés-ben a Fdjlnévszabdly legyen ,ETDR_iratbeadas_<DateTime>", a Soreleji és sorvégi szokozok el —
tdvolitdsa mellett legyen pipa, az Alapértelmezett formdtum pedig ,,PDF/A-1b”-ralegyen allitva!

Alapértelmezett

X
EEEEE

ﬂ Program beallitazok,
Altalanos bealitésok
Ghostzcript
D okumenturn
Mentés

Ty Automatikus mentés
Milveletek
& Nyomtatas
Frogram betiitipusok.
A1 Myelvek
8] Formtum bedlitasok

Pragram beali

m Mentés besllitasai

Fajlnév szabaly

Waltozd hozzdadasa

|ETDH_iratbeadas_<DateTime>
|ETDH_iratbeadas_2D1 30112191142 pdf

<Authar: v

Soreleji &z sorvégi szakiozok eltdvolitaza

Alapértelmezett formatum
PDF/41b -

Specidlis Ghostzcript karakterek engedélyezése a fajinévben

|Microsoft ‘whord -

Microsoft Wword - ~ Hozzdadas

.docx

.doc: ——

Microzoft Excel -
o s

s v Tarles

Helyettesités ceak a <Titler szakaszban

beallitazok

l Mégse l l Alapértelmezett l l Mentés l

A kovetkezb opciot, az Automatikus mentés-t hagyjuk inaktivan, azaz ne egyen automatikus mentés! A

Formdtumbedllitdsok-ban az Altaldnos fiilon az aldbbiakat rogzitsiik!

‘@ Beillitdsok

ETDR iratmasolat

ﬂ Program beallitazok,
Altalanos belitésok
Ghostzcript
D okumenturn
Mentés

T Automatikus mentés
Milveletek
£ Nyomtatas
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A Tomérités fiilon mind a Szines képek, mind a Sziirkedrnyalatos képek esetében az alabbi értékekkel al-

litsuk be a kép mindségét!

‘@ Beillitasok

rofil
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Bar szkennelés esetén nincsen jelentGsége, mas feladatok ellatdsa miatt a Betiitipusok fiillon az alabbi
beallitasokat alkalmazzuk!

‘@ Beillitasok

ETDR iratmaszolat A4 Q- O fi H |
ﬂ Program beallitazok, Formatum bes
Altalanos bedlitasok — i
Ghastscript Adobe PDF form&tum
D okumenturn
Mentés
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E| Milveletek
£ Nyomtatas
3‘\ Frogram betiitipusok. Minden betiitipus bedgpazésa
A1 Myelvek
‘@ Formatumn beallitézok Betiitipusok részleges beagyazasa, ha a hasznalt karakterek ardnpa kisebb,
it
100| 5
. Alapértelmezett .
Lleass l l hedlitésok l l Hcpies l

Valasszuk az RGB szinek hasznalatat a Szinek fiilon!

<
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ﬂ Program bedllitasok Formaturn beallit
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Alkalmazzunk magas foku titkositast és tiltsuk a dokumentum és a megjegyzés mddositasat a Biztonsdg
fiilon!

‘@ Beillitasok

ETDR iratmasalat b ﬂ ﬂ E E J

ﬂ Program beallitazok, Formatum bes
Altalanos bedlitasok

Ghostscript Adobe PDF formatum
D okumenturn
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() Magas [128 bites - Adobe Acrobat 5.0 &z diabb)
(%) Nagyon magas [4ES 128 bites - Adobe Acrobat 7.0 és Gjabh)

[ & dokumentum megryitézahoz jelszd szikséges
A jogosultzagok és jelszavak megvaltoztatisahoz jelszd szikséges

[ Dokumentum nyomtatésa Dok umentum madositdsa
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Bar a jelen masolatkészitd rendszer hatosagi oldalon nem igényel elektronikus alairast, ha mégis rendel -
keziink vele, akkor az Aldirds fiilon allithatjuk be annak hasznalatat.
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3.3. Masolat keszitése

1. A masolat készitéséhez inditsuk el az iCopy-t!

Scanner | Szines v Szkenner kivalasztasa...
Printer | Szines v MHypomtatabeallitazok. ..

» N* of copies Képbedlitasok »»

[] Elénézet

= Ei Besllitasok
1 ol Az iCopy-al

% EPSON Perfection W10/4100 .,E FDFCreataor

2. Az eltéveszthetetlen, nagy fénymasolégombbal indithatjuk a ,,masolast”.
3. Elindul a szkenner,

Tebb oldal beolvasdsa X

Towabbi oldalak hozzdadaza vagy az eddigiek
nyortatasa,

gy
==

Oldal hozzdadaza Oldalak rnyomtataza

3.2 majd az oldal végeztével megkérdezi a szoftver, hogy a dokumentumnak vannak-e tovab-
bi oldalai. Tébboldalas dokumentum esetén az Oldal hozzdaddsa gombot valasszuk
(elStte természetesen lapozzunk egyet a szkennerbe helyezett dokumentumban!),

3.3 majd az utolso oldal beszkennelése utan az Oldalak nyomtatdsa gombra kattintva fejez-
ziik be a szkennelési folyamatot!

4. Ekkor elindul a PDFCreator.
2 PDFCreator 1.6.1 EEXE

Diokumentum cime:
[ETDR_iratbeadas_20130112210912 |

Letrehozas ideje:

[20130112134858 | [ Most |
todositas ideje:

[20130112134858 | [ Most |
S zerzil:

|Erd_MJV_ugyfeIszoIg_EF'M H_Hatos_Aagnes |

Tangy:
|Meghatalmazés |

Kulesszavak:
|érvényességi id& nem meghatarozatt |

Eeallitazprofil
| ETDR iratmasolat d |

[] Mentés utan a &l megnyitasa

l Mégze ] l Warakozds l l Bedllitazok ] l E-mail ] [ Mentés ]

4.2 A Bedllitdsprofil-ban valasszuk ki az ETDR szdmdra elmentett bedllitdsokat.
4.3 Adjuk meg azirat Tdrgy-at!

4.4 A Kulcsszavak-ban adjuk meg a jogszabalyok altal megkivant egyéb informacidkat (pl.
,érvényességiidé nem meghatdrozott”).



5. A Mentés gombra kattintva ki kell valasztanunk még azt a helyet, ahova mentse a program a
masolatot

5.2 A létrehozott fajlt ellenérizhetjiik, hogy megfeleld lett-e. Az Acrobat Reader File /
Properties mentipontjaban megtekinthetjiik a metaadatokat.

Document Properties §|
Description | Security | Fonts | Custom | Advanced
Descripkion

File: ETDR_iratbeadas_20130112210912.pdf

Title: |ETDR_iratbeadas_201301 12210912

Author: |Erd_MJU_ugyFeIszoIg_EPMH_Hatos_ngnes

Subject: |Meghatalmazés

Keywards: Ervényesséqi idd nem meghatarozott; érvényvességiido nem meghatarozott

Created: 2013.01.12, 13:48:56
Modified:  2013.01.12, 21:11:17
Application:  PDFCreator Yersion 1.6.1

Advanced
PDF Producer:  GPL Ghostscript 9.06; modified using iTextSharp 5.2.1 {c) 1T3%T BVBA
PDF Version: 1.5 {Acrobat 6.x)
Location:  C:\ugvfelszolgalatiiratbeadas),
File Size: 101,16 KB (103 586 Bytes)
Page Size: 20,988 x 29,700 cm Mumber of Pages: 1

Tagged PDF: Mo Fast Web View: Mo

[ oK ][ Cancel ]

6. Az ilyen modon elkészitett masolatokat és az elektronikus adathordozén benyujtott doku-
mentumokat a Felhasznaloi kézikonyv ligyfélszolgalatosok szamara szerint feltoltjik.

6.2 A feltdltéssel az ETDR a f4jl adataként automatikusan régziti tsbbek kozétt a neviinket
(mint feltoltot) és a fajl méretét, tovabba beallitasunk alapjan a dokumentum jellegét,
mely munkarész dokumentuma, valamint tipusat.

6.3 A feltoltéskor az ETDR hash kddot készit és ezt adatbdzisdban eltdrolja. Ez, mintegy kiil-
s6 digitalis alairas biztositja a feltoltott fajlok valtozatlansaganak ellendrzését.
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